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Exposicion de Motivos

Que el articulo 115 fraccion Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
establece que los estados tendrdan como base de su divisiéon territorial y de su organizacién
politica y administrativa el municipio y que este serd gobernado por un Ayuntamiento,
quien tendrd la facultad de aprobar reglamentos, circulares o disposiciones
administrativas de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que
organicen la administracién publica municipal.

Que articulo 124 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México
establece que el ayuntamiento expedird reglamentos y normas necesarias para su
organizacién y funcionamiento.

Que el articulo 31 fraccién | de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México dispone
que el Ayuntamiento tiene como facultad expedir y reformar los reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general dentro del territorio del municipio,
que sean necesarios para su organizacién y en general para el cumplimiento de sus
atribuciones.

Que ante la ausencia legal de un procedimiento de investigacién previo a que sea
calificada alguna conducta por el Ayuntamiento como causa de remocién de alguna
Autoridad Auxiliar o miembro de los Consejos de Participacién Ciudadana, se propuso la
creacién de la Comisiéon Edilicia Transitoria que desahogue la investigacién y en su caso
la garantia de audiencia correspondiente

Que el Ayuntamiento de Ocoyoacac mediante acuerdo nimero 42-SO-AOCO-201-2025
correspondiente a la Cuadragésima Segunda Sesiéon Ordinaria de Cabildo de fecha seis
de noviembre de dos mil veinticinco, se aprobé la creacién de la Comisiéon Edilicia
Transitoria para la Revisién de Quejas y Denuncias en contra de Autoridades Auxiliares
y Consejos de Participaciéon Ciudadana del Municipio de Ocoyoacac.

Que existe la necesidad de la creacién del Reglamento de la Comisién Edilicia Transitoria
para la revisiéon de Quejas y Denuncias en Contra de Autoridades Auxiliares y Consejos
de Participaciéon Ciudadana del Municipio de Ocoyoacac, con el de objeto regular la
organizacién, atribuciones y funcionamiento de la Comisién Edilicia Transitoria para la
recepcién, tramite y resolucién de Quejas y Denuncias en contra de Autoridades Auxiliares
y Consejos de Participacién Ciudadana del Municipio de Ocoyoacac.

Que en la primera sesién extraordinaria de fecha diez de agosto de dos mil veintiséis,
mediante acuerdo numero CETDC/PSE/02/2026 los integrantes de la Comisién Edilicia
Transitoria para la Revisién de Quejas y Denuncias en contra de Autoridades Auxiliares
y Consejos de Participacién Ciudadana del Municipio de Ocoyoacac aprobaron el
Reglamento Interno para desahogar los asuntos de su competencia que le sean turnados.



Nancy Valdez Ruiz, Presidenta Municipal Constitucional de Ocoyoacac, Estado
de México, a su poblacién hace saber:

Que el Ayuntamiento Constitucional de Ocoyoacac 2025-2027, ha tenido a bien
aprobar el siguiente;

ACUERDO 27-SE-AOCO-101-2026

Articulo Unico. - Se expide el Reglamento de la Comisién Edilicia Transitoria para
la Revisién de Quejas y Denuncias en Contra de Autoridades Auxiliares y Consejos
de Participacion Ciudadana del Municipio de Ocoyoacac Estado de México 2025-
2027.

REGLAMENTO DE LA COMISION EDILICIA TRANSITORIA
PARA LA REVISION DE QUEJAS Y DENUNCIAS EN CONTRA
DE AUTORIDADES AUXILIARES Y CONSEJOS DE
PARTICIPACION CIUDADANA DEL MUNICIPIO DE
OCOYOACAC

TITULO |

Del Objeto y Competencias

CAPITULO PRIMERO

Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico, y el mismo se desprende del
articulos 62, 64 fracciéon | y 66 de la Ley Orgdnica Municipal, siendo de interés
general y observancia obligatoria para las Autoridades Auxiliares del Municipio de
Ocoyoacac, Estado de México; tiene por objeto regular la organizacién, atribuciones
y funcionamiento de la Comisiéon Edilicia Transitoria para la recepciéon, tramite y
resoluciéon de Quejas y Denuncias en contra de Autoridades Auxiliares y Consejos de
Participacién Ciudadana del Municipio de Ocoyoacac.

Articulo 2.- La Comisién Edilicia Transitoria para la Revisiéon de Quejas y Denuncias
en contra de Autoridades Auxiliares y Consejos de Participacién Ciudadana del
Municipio de Ocoyoacac, tiene por objeto recibir, estudiar, examinar, substanciar y
proponer a éste, los acuerdos y acciones relativas al procedimiento de investigacién,
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previo a que sea calificada alguna conducta por el Ayuntamiento como causa de
remocién de alguna Autoridad Auxiliar o personas integrantes de los Consejos de
Participacién Ciudadana.

Articulo 3.- Para efectos del presente Reglamento se entiende por:

\48

VII.

VIII.

Acta: Documento en el cual se asienta la resefia de los asuntos tratados
en la sesién de la Comisién Edilicia y en su caso los acuerdos que se tomen
al interior de la misma;

Autoridades Auxiliares: Las personas elegidas para representar al
gobierno municipal dentro de sus comunidades, como delegados, para
mantener el orden, la tranquilidad, la paz social, la seguridad y la
proteccion de las personas vecinas;

Ayuntamiento: Al Ayuntamiento del Municipio de Ocoyoacac, Estado de
México, como asamblea deliberante, para resolver colegiadamente los
asuntos de su competencia; integrado por la persona titular de la
Presidencia Municipal, la persona titular de la Sindicatura y las personas
titulares de cada una de las siete regidurias, mismo que puede actuar en
p|eno O comisiones;

Cabildo: El Ayuntamiento, constituido como asamblea deliberante,
conformado por las personas titulares de Presidencia, Sindicatura y
Regidurias;

Causa Grave: Aquella accién considerada en los numerales sefialados en
el articulo 17 del Reglamento de Autoridades Auxiliares vigente del
Gobierno Municipal de Ocoyoacac 2025-2027;

Comisién Edilicia: A la Comisién Edilicia Transitoria para la Revisién de
Quejas y Denuncias en contra de Autoridades Auxiliares y Consejos de
Participacién Ciudadana del Municipio de Ocoyoacac, constituido como
érgano colegiado deliberante para atender los asuntos de su competencia;

COPACI: A los Consejos de Participacién Ciudadana del municipio de
Ocoyoacag;

Denuncia: A la declaracién formal que realiza una persona denunciante
contra actos u omisiones que pudieran constituir o vincularse con faltas
graves, cometidas por las autoridades auxiliares y COPACIS remitidas a
la Comisién Edilicia;

Denunciante: A la persona fisica o juridica colectiva, o persona servidora
publica, que denuncia actos u omisiones que pudieran constituir o
vincularse con faltas cometidas por las autoridades auxiliares, en términos
de la Ley Orgdnica y demds ordenamientos aplicables;



XI.

XIlI.

X111

XIV.

XV.

XVI.

Dictamen: Proyecto de resoluciéon emitido por la Comisién Edilicia que
contiene el estudio, andlisis y los puntos resolutivos respecto de los asuntos
que fueron sometidos a su consideracién;

Ley: La Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;

Persona Titular de la Presidencia Municipal: A la Presidenta o
Presidente Municipal Constitucional de Ocoyoacac, Estado de México;

Presidenta (e): A la persona que presida la Comisién Edilicig;

Queja: Es la manifestacién escrita que realizan las personas para que la
Comisién Edilicia investigue actos u omisiones que puedan constituirse en
faltas graves por parte de las autoridades auxiliares;

Reglamento: Al Reglamento de la Comisién Edilicia Transitoria para la
Revisién de Quejas y Denuncias en contra de Autoridades Auxiliares y
Consejos de Participacién Ciudadana del Municipio de Ocoyoacac;

Remocién: Al acto de separar de forma definitiva a la autoridad auxiliar
del cargo por causa grave calificada por el Ayuntamiento previa
instrucciéon del procedimiento por la Comisién Edilicia;

XVIl.Sesiones de la Comisién: A la reunién de trabajo en la que intervienen

miembros de la Comisién Edilicia para atender los asuntos de su
competencia.

Articulo 4.- La Comisiéon Edilicia sesionard en el recinto que para tal efecto se
establezca en la convocatoria a sesién.

CAPITULO SEGUNDO

De las Faltas Cometidas por Autoridades Auxiliares

Articulo 5.- Son faltas cometidas por autoridades auxiliares, las siguientes:

Cobrar contribuciones municipales sin la autorizacién expresa de la ley;
Autorizar cualquier tipo de licencia de construccién y alineamiento o para
la apertura de establecimientos;

Mantener detenidas a las personas, sin conocimiento de las autoridades
municipales;

Poner en libertad a los detenidos en flagrancia por delito del fuero comun
o federal;



V. Autorizar inhumaciones y exhumaciones;

VI. No cumplir con las funciones o comisiones asignadas;

VIl.  No informar a tiempo al ayuntamiento sobre problemas graves de servicios
o seguridad en la comunidad;

VIIl.  No cuidar o entregar de forma correcta la documentacién e informacién
bajo su resguardo;

IX. Usar recursos publicos o bienes de la delegacién para fines personales;

X. Usar su cargo para obtener beneficios indebidos;

XI. Hacer lo que no esté previsto en este reglamento y en otros ordenamientos
legales.

Articulo 6.- El Ayuntamiento, previa instruccién del procedimiento por parte de la
Comisién Edilicia, calificard la gravedad de las faltas que deriven de las quejas y
denuncias que sean de su conocimiento, de acuerdo a las circunstancias del caso
concreto, para lo cual la Comisién Edilicia emitird el Dictamen correspondiente en el
que informe al Ayuntamiento el resultado de la investigacién y la valoracion de
pruebas.

TITULO Il

De la Comisién Edilicia

CAPITULO PRIMERO

De la Integracion de la Comisién

Articulo 7.- La Comisién Edilicia estard integrada por una persona que la Presidirg,
con cardcter de Secretaria Técnica y nueve personas que se desempefiardn como
Vocales y solo los miembros del Ayuntamiento tendran voz y voto; las personas
titulares de las dependencias municipales relacionadas con los asuntos de la
Comisién Edilicia de acuerdo a sus atribuciones legales encomendadas dentro de la
administraciéon municipal solo participardn con voz.

Articulo 8.- La persona que presida la Comisién Edilicia conducird los trabajos de
estudios y dictamen y serdn responsables de los documentos y expedientes que les
sean entregados.

Articulo 9.- Las personas que integren la Comisién Edilicia que no cuenten con voto
podran designar a un suplente con las mismas atribuciones, facultades vy
obligaciones, segin correspondq;



CAPITULO SEGUNDO

De las Atribuciones y Obligaciones de los Integrantes de

la Comisién Edilicia

Articulo 10.- Son atribuciones y obligaciones de las personas integrantes de las
Comisién Edilicia:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Asistir de manera puntual a las sesiones;
Participar responsablemente en la Comisién Edilicia;

Presentar ante el Cabildo las propuestas y proyectos de dictdmenes, sobre
los asuntos que les sean turnados para su atencioén;

Por conducto de la persona que presida la Comisién Edilicia, solicitara a
la Secretaria Técnica la informacién, datos o copias de los documentos que
se requieran para el estudio de los asuntos que les hayan sido turnados;

Conocer, analizar, examinar, evaluar y proponer acuerdos, acciones o
normas que den solucién a los asuntos que se sometan a la consideracién
de la Comisién Edilicia;

Proponer asuntos a ser tratados en las sesiones de la Comisién Edilicia;

Enviar oportunamente a la persona a cargo de la Secretaria Técnica de la
Comisién Edilicia las propuestas de asuntos que integren el orden del dia
y que deban someterse a la consideracién de la misma, y en su caso,
agregar la informacién y documentacién soporte;

Emitir su voto, el cual sélo aplica para las personas integrantes del
Ayuntamiento;

Mantener absoluta reserva y confidencialidad con respecto a la
informacién que pudiera afectar la operacién de los asuntos tratados en
la Comisién Edilicia, asi como de las deliberaciones que se lleven a cabo
en relacién con dichos asuntos;

Recibir y dar tramite a las quejas y denuncias que se presenten en contra
de las autoridades auxiliares del municipio;

Substanciar el procedimiento de remocién hasta la emisién del proyecto
de dictamen;



XII.

XIII.

XIV.

Turnar el proyecto del dictamen al Ayuntamiento para su calificacién y
votacion;

Firmar las actas y dictdmenes emanados de las sesiones de la Comisién
Edilicia; y

Las demds que determine el Ayuntamiento y otros ordenamientos legales
aplicables.

Articulo 11.- Para el mejor desempefio de sus trabajos, la Comisién Edilicia podra
invitar por conducto de quien presida la Comisién Edilicia, en calidad de invitados,
a cualquier persona, que por sus actividades se encuentren vinculados a alguno o
algunos de los temas que se deban analizar, en cuyo caso quienes concurran, tendrdn
voz pero no voto.

Articulo 12.- La persona que presida la Comisién Edilicia tiene las siguientes
atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

Presidir y dirigir las sesiones de la Comisiéon Edilicig;

Hacer llegar el soporte documental a todos los integrantes de la Comision
Edilicia de los asuntos a tratar;

Determinar los puntos que contendrd el orden del dia de las sesiones
ordinarias o extraordinarias de la Comisién Edilicia;

Solicitar, en su caso, a la Secretaria Técnica de la Comisiéon Edilicia la
integracién de asuntos dentro del orden del dig;

Convocar por conducto de la Secretaria Técnica de la Comisién Edilicia y
por escrito, a las sesiones ordinarias o extraordinarias de la Comisién
Edilicia;

Establecer el lugar, fecha y hora en que se celebraran las sesiones;

Ser el conducto para solicitar la informacién y documentacién que estime
necesaria, para el despacho de los asuntos de la Comisién Edilicia;

Dar cuenta a los integrantes de la Comisién Edilicia, de las propuestas
alternas que reciba;

Instruir a la Secretaria Técnica de la Comisién Edilicia para someter a
votacién de sus integrantes, los proyectos de acuerdos;

Emitir voto de calidad en caso de empate;
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XI.

XII.

XIII.

XIV.

Observar y hacer que los demds integrantes de la Comision Edilicia,
guarden el debido orden y compostura durante el desarrollo de la sesién
de Comision Ediliciq;

Procurar la disposicién del lugar donde habrdan de desarrollarse las
sesiones de la Comision Edilicia;

Remitir a la Secretaria del Ayuntamiento los proyectos de dictamen para
que sean incluidos en la sesién de cabildo procedente;

Representar a la Comisién Edilicia, para verter las valoraciones realizadas
al dictamen, ante el cabildo; y

Articulo 13.- La persona a cargo de la Secretaria Técnica de la Comisién Edilicia
tiene las siguientes atribuciones:

VI.

VILI.

VIII.

Elaborar los oficios que emita la persona titular de la Presidencia de la
Comisién Edilicia;

Analizar en conjunto con la persona que presida la Comisién Edilicia, las
convocatorias para las sesiones ordinarias o extraordinarias de la

Comisién Edilicia;

Elaborar las convocatorias para las sesiones ordinarias o extraordinarias
de la Comisién Edilicig;

Elaborar el orden del dia de las sesiones ordinarias o extraordinarias de
la Comisién Edilicia conforme a las indicaciones de la persona que presida

la Comisién Edilicia;

Notificar a los integrantes de la Comisién Edilicia de las sesiones
ordinarias o extraordinarias;

Integrar las carpetas que contengan la informacién necesaria para el
estudio de los asuntos turnados a la Comisiéon Edilicig;

Tomar lista de asistenciq;
Verificar la existencia de quérum legal;

Elaborar las actas respectivas de las sesiones de la Comisién Edilicia, y
someterla en su oportunidad a la consideracién de los integrantes;

Recabar la firma de los integrantes de la Comisién Edilicia que asistieron
a la sesién y solicitar plasmarla en los documentos que se emitan;
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XI.

XIlI.

Integrar, archivar, conservar y custodiar los expedientes de los asuntos que
hayan sido turnados a la Comisién Edilicia; y

En general aquellas que la persona que presida la Comisién Edilicia le
encomiende y las demds que este Reglamento o el Ayuntamiento
determine.

Articulo 14.- Las personas vocales de la Comisién Edilicia tienen las siguientes
obligaciones:

Asistir puntualmente a las reuniones de trabajo de la Comisién Edilicia;

Aportar elementos de juicio para la toma de decisiones, respecto de los
asuntos que sean sometidos a la consideracién de la Comisién Edilicia;

Emitir su voto, mismo que solo aplica para los miembros del ayuntamiento;
Yy

Coadyuvar en las actividades de la persona que presida la Comisién
Edilicia o quien funja como la persona titular de la Secretaria Técnica de
la Comisién Edilicia, por encomienda del pleno o a peticién de los
interesados.

Articulo 15.- Queda prohibido a las personas integrantes de la Comision Edilicia,
conocer sobre algin asunto en el que tenga interés personal, familiar o de negocios,
incluyendo a aquellos de los que pueda resultar algiun beneficio para él, su céonyuge,
pariente consanguineo hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles y para terceros
con los que tenga relaciones laborales, profesionales, de negocios, para sociedades
de las que el servidor publico o las personas antes referidas formen parte.

Articulo 16.- Las personas integrantes de la Comisién Edilicia que se encuentre en el
supuesto del articulo anterior lo comunicardn a quien presida la Comisién, quien
deberd de ponerlo en conocimiento del Ayuntamiento por conducto de la Secretaria

Técnica.

TITULO 1lI

De las Sesiones de la Comisién Edilicia

CAPITULO PRIMERO

De las Sesiones
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Articulo 17.- Las sesiones de las Comisiéon Edilicia, serdn ordinarias y extraordinarias.

Articulo 18.- Las sesiones ordinarias son aquellas que se celebren en la fecha, hora y
lugar que la convocatoria emitida sefiale, debiendo sesionarse al menos una vez al
semestre. Salvo que no tuviesen asuntos turnados a la misma.

Articulo 19.- Son sesiones extraordinarias las que se realicen, de acuerdo a las
necesidades de la Comisién Edilicia para atender los asuntos que por su urgencia o
prioridad deban de desahogarse de manera inmediata.

CAPITULO SEGUNDO

De la Convocatoria

Articulo 20.- Las convocatorias para las sesiones de la Comisién, mencionara el
lugar, el dia y la hora y su clasificacién, debiendo acompariarse del orden del dia y
anexos.

Articulo 21.- La convocatoria para las sesiones ordinarias serd notificada a los
integrantes de la Comisién Edilicia, con al menos dos dias habiles de anticipacion,
por conducto de la Secretaria Técnica de la Comisién Edilicia, por oficio o medios
electrénicos, constando acuse de recibo, de lunes a viernes y de las 09:00 a las 18:00
horas.

Articulo 22.- Junto con la convocatoria, se hard llegar a las personas integrantes de
la Comisién Edilicia, con debida oportunidad, todos los documentos que sirvan de
soporte para los puntos a tratar. Dichos soportes serdn entregados completos a cada
uno de los integrantes sin excepcion, tal y como se podrd constar con los acuses de
recibido, en los que se mencionen los documentos que se anexaron a la convocatoria.

Articulo 23.- La solicitud para incluir un asunto en el orden del dia de las sesiones
de la Comisién, en la convocatoria se deberd de acompaiar del proyecto
correspondiente, haciéndolo llegar a la Secretaria Técnica de la Comision Edilicia,
con al menos dos dias hdbiles de anticipacién a la celebraciéon de esta.

Articulo 24.- Las Sesiones extraordinarias de la Comisién Edilicia podrdan ser
convocadas por quien la presida, cuando el caso asi lo requiera o a solicitud de la
mayoria de sus integrantes. La convocatoria para estas sesiones serd en cualquier
momento.

Articulo 25.- Las sesiones de la Comision Edilicia serdn consideradas como vélidas,
para lo cual se requerird de la asistencia de las dos terceras partes de sus
integrantes, siendo obligatoria la presencia de la persona que presida la Comisién

Edilicia.
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Articulo 26.- En caso de que a la hora sefialada para la celebracién de las sesiones
no exista quérum, habrd quince minutos de tolerancia para que se integre, pasado
ese tiempo se dejard constancia por escrito de tal circunstancia.

Articulo 27.- Las sesiones se desarrollaran de conformidad al Orden del Dia
establecido, el cual deberd contener, por lo menos, lo siguiente:

l. Pase de lista;
. Declaracién del Quérum;

1. Lectura y aprobacién del orden del dig;

V. Desahogo de los asuntos;
V. Asuntos Generales, en el caso de las Sesiones Ordinarias; y
VI. Clausura.

CAPITULO TERCERO

De la Discusién y Yotacion de los Asuntos

Articulo 28.- Los asuntos serdn expuestos, dando lectura a los documentos que le
dan sustento, hecho lo cual, la persona a cargo de la Secretaria Técnica de la
Comisién preguntard al resto de los integrantes si desean hacer comentarios al
respecto.

Articulo 29.- Los asuntos a tratar conforme al orden del dia serdan desahogados de
la siguiente forma:

l. La persona a cargo de la Secretaria Técnica, otorgard el uso de la palabra

a quien presente la propuesta para que la detalle y haga los comentarios
que considere pertinentes;
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I. La persona Secretaria Técnica preguntard si hay comentarios al respecto;
si los hay, darda el uso de la palabra a los integrantes de la Comisién
Edilicia que lo soliciten, si no los hay se someterd a votacién; y

1. Si los hay, se turnara el uso de la palabra a quien lo haya solicitado y
agotado el turno de los oradores, se preguntard por la persona Secretaria
Técnica de la Comisién Edilicia si se considera que el punto estd
suficientemente discutido; si no es asi, se abrird un nuevo turno, terminado
el cual; el asunto se considerard suficientemente discutido y tendrda que
ser sometido a votacién; y

V. Loa que no este previsto en este reglamento se resolverd enen el momento
por los integrantes.

Articulo 30.- La votacién de los asuntos tratados en las sesiones se llevard a cabo
generalmente de manera econémica, levantando la mano cuando la persona a cargo
de la Secretaria Técnica de la Comisién Edilicia pregunte. El sentido del voto podré
ser: a favor, en contra o abstenciéon. Cuando la importancia del asunto lo requiera la
votacién serd nominal, para lo cual se dird el nombre del integrante de la Comisién
Edilicia y éste expresard el sentido de su voto.

CAPITULO CUARTO

De los Acuerdos de la Comision Edilicia

Articulo 31.- Los acuerdos de las Comisién Edilicia, son las decisiones emanadas de
los puntos tratados en el orden del dia, pudiendo ser en sentido aprobatorio y/o
negativo. Los acuerdos y resoluciones emitidos en las sesiones, serén registrados en
el libro de actas y acuerdos de las mismas.

Articulo 32.- Los acuerdos se presentardn al Ayuntamiento por escrito y contendrdn
una breve exposicién clara y precisa del asunto a que se refieran, los puntos
resolutivos, que serdn las proposiciones concretas que comprenderdn la opinién de
la Comision Edilicia sobre el asunto respectivo, anexando el texto del proyecto.
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TITULO IV

De la Tramitacién del Procedimiento

CAPITULO PRIMERO

De las Formalidades del Procedimiento

Articulo 33.- El procedimiento podrd iniciarse de oficio o a peticién de cualquier
persona interesada.

Articulo 34.- El procedimiento se iniciaré de oficio por acuerdo escrito de la Comisién
Edilicia, en los casos que sefialen las disposiciones legales aplicables. Con
anterioridad al acuerdo de iniciacién del procedimiento, la Comisién Edilicia podra
abrir un periodo de informacién previa, con el fin de conocer las circunstancias del
caso concreto y estar en posibilidad de determinar la conveniencia o no de iniciar el
procedimiento. En esta etapa no se aplicaran las formalidades de la garantia de
audiencia previa.

Articulo 35.- Las personas deberdan adjuntar al escrito de queja o denuncia:

l. El documento que acredite su personalidad, cuando no se gestione a
nombre propio;

1. Los documentos que ofrezca como prueba, en su caso; y

1. El pliego de posiciones y el cuestionario para los peritos, en el supuesto de
ofrecimiento de estas pruebas.

Articulo 36.- Cuando el escrito de queja o denuncia carezca de algin requisito formal
o no se adjunten los documentos respectivos se requerird al promovente para que,
en un plazo de tres dias, corrija o complete el escrito o exhiba los documentos
ofrecidos, apercibiéndole de que, en caso de no hacerlo, se tendrd por no presentado
el escrito o las pruebas, segun el caso.

Articulo 37.- Los escritos de queja o denuncia deberdn presentarse directamente en
las oficinas de la Sindicatura Municipal. En ningin caso se podrdan rechazar las
quejas y denuncias que se presenten en las oficinas de recepcién de documentos. Las
personas servidoras publicas asignadas a estas oficinas hardan constar mediante
sellos fechadores o anotaciones firmadas, la recepcién de los documentos que se les
presenten, inclusive en la copia que se entregue a la persona interesada.
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CAPITULO SEGUNDO

Del Inicio del Procedimiento

Articulo 38.- Cuando se inicie el procedimiento, la Comisién Edilicia le asignaré un
namero progresivo al expediente, que incluird la referencia al afio en que se inicia.
El nimero se anotard en todas las promociones y actuaciones que se produzcan, asi
como en el libro correspondiente.

Articulo 39.- La Comisién Edilicia llevard a cabo, de oficio o a peticién de
particulares, los actos de tramitacién adecuados para la determinacién, conocimiento
y comprobacién de los datos sobre los que deba basarse la resolucion del
procedimiento.

Articulo 40.- En el despacho de los expedientes se guardard y respetard el orden de
tramitacién en los asuntos de la misma naturaleza; la alteracién del orden sélo podra
realizarse cuando exista causa debidamente justificada.

Articulo 41.- Las cuestiones previas que surjan dentro del procedimiento se decidirdn
de plano, salvo las que trasciendan al resultado del mismo, que se resolverdn con
éste. Estas cuestiones no suspenderdn la tramitacién del procedimiento.

Articulo 42.- Cuando la Comisién Edilicia requiera el auxilio de otras autoridades
para la obtencién de informes, declaraciones o documentos, se dirigird a éstas por
oficio en el que se indique lo que se solicita.

Articulo 43.- Para efectos de otorgar la garantia de audiencia a que hace referencia
el articulo 62 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, se observara lo
siguiente:

l. En el citatorio de garantia de audiencia se expresara:

a) El nombre de la persona a la que se dirige.

b) El lugar, fecha y hora en la que tendrd verificativo la audiencia.

c) El objeto o alcance de la diligencia.

d) Las disposiciones legales en que se sustente.

e) El derecho del interesado a aportar pruebas y alegar en la audiencia por si o por
medio de defensor.

f) El nombre, cargo y firma autégrafa de la autoridad competente que lo emite.

ll. La diligencia se desahogard en términos del citatorio, por lo que:

a) La autoridad dard a conocer al particular las constancias y pruebas que obran
en el expediente del asunto, en su caso.

b) Se admitirdn y desahogardn las pruebas que se ofrezcan.

c) El compareciente formulard los alegatos que considere pertinentes.

d) Se levantard acta en la que consten las circunstancias anteriores.
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lll. De no comparecer el incoado en el dia y hora sefialados en el citatorio, se tendrd
por satisfecha la garantia de audiencia, por perdido su derecho a ofrecer pruebas,
alegar y se tendrdn por ciertos los hechos, salvo prueba en contrario.

Articulo 44.- Cuando en el procedimiento sea necesario el desahogo de las pruebas
ofrecidas, la Comisién Edilicia fijard el dia y hora para tal efecto, dentro de un plazo
no mayor de tres dias siguientes a la presentacién de la promocién inicial. Las
pruebas supervenientes podrdn presentarse hasta antes del dictado de la resolucién.

Articulo 45.- Concluida la tramitacién del procedimiento, cuando existan documentos
u otras pruebas que no sean del conocimiento de las partes, se pondran las
actuaciones a disposicién de éstos por un plazo de tres dias siguientes a la
notificacién del acuerdo respectivo, para que formulen, en su caso, los alegatos que
consideren pertinentes.

CAPITULO TERCERO

De las Pruebas

Articulo 46.- En el procedimiento se admitirdn toda clase de pruebas, excepto la
confesional de las autoridades administrativas mediante absoluciéon de posiciones,
las que no tengan relacién inmediata con el asunto y las que resulten indutiles para
la decisién del caso. Tratdndose de los dos altimos supuestos, se deberd motivar
cuidadosamente el acuerdo de desechamiento de las pruebas.

El ofrecimiento y desahogo de pruebas se hardan conforme a las formalidades
esenciales del procedimiento y debido proceso.

Articulo 47.- La Comisiéon Edilicia podra decretar, en todo tiempo, sea cual fuere la
naturaleza del caso, la prdctica, repeticion o ampliacién de cualquiera diligencia
probatoria, o bien acordar la exhibicién o desahogo de pruebas, siempre que se
estimen necesarias y sean conducentes para el conocimiento de la verdad sobre el
asunto. Se notificard oportunamente a las partes, a fin de que puedan intervenir, si
asi conviene a sus intereses.

Articulo 48.- Sélo los hechos estdn sujetos a prueba, el derecho lo estard tnicamente
cuando se funde en leyes extranjeras.

Articulo 49.- Los hechos notorios no necesitan ser probados y la Comisién Edilicia
deberd invocarlos, aunque no hayan sido alegados por las partes.

Articulo 50.- Son medios de prueba:
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. Confesional;
1. Documentos publicos y privados;
Il. Testimonial;

v. Inspeccién;

V. Pericial;

VI. Presuncional;

VIl. Instrumental; y

VIIl. Fotografias y demds elementos aportados por la ciencia.

Articulo 51.- La Comisién Edilicia tendrda la més amplia libertad para hacer el andlisis
de las pruebas rendidas, tanto en lo individual como en su conjunto, aplicando las
reglas de la légica y de la sana critica, determinar el valor de las mismas, unas
enfrente de las otras y fijar el resultado final de la valoracién.

Articulo 52.- Las copias simples carecen de valor probatorio.

Articulo 53.- La confesién expresa hard prueba plena, sélo produce efecto en lo que
perjudica al que la hace, cuando concurran en ella las circunstancias siguientes:

l. Que sea hecha por persona capacitada para obligarse;

1. Que sea hecha con pleno conocimiento y sin coaccién ni violencia; y

1. Que sea de hecho propio o, en su caso, del representante y concerniente
al asunto.

Articulo 54.- La confesién ficta produce el efecto de una presuncién, cuando no haya
pruebas que la contradigan.

Articulo 55.- Las copias certificadas hacen fe de la existencia de los originales.

CAPITULO CUARTO

De la Terminacién del Procedimiento

Articulo 56.- El procedimiento terminard por:
l. Renuncia expresa de la Autoridad Auxiliar;
[l. Por fallecimiento del incoado;
1. Por conclusién del encargo;
IV.  Por incapacidad permanente;
V. Resolucién expresa del mismo;
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Articulo 57.- La resolucién expresa que ponga fin al procedimiento indicara:

l. Nombre de la o las personas a las que se dirija y cuando se ignore se sefialardn
los datos suficientes para su identificacién;

ll. La decisién de todas las cuestiones planteadas por los interesados, en su caso;
lIl. Los fundamentos y motivos que la sustenten;

IV. Los puntos decisorios o propésitos de que se trate; y

V. El nombre, cargo y firma autégrafa de la autoridad competente que la emite.

Articulo 58.- El dictamen de la Comisiéon Edilicia que considere que se cometié una
falta grave por parte
de alguna autoridad auxiliar deberd expresar las siguientes circunstancias:

l. La gravedad de la infraccién en que se incurrg;

lI. El monto del beneficio, dafio o perjuicio econémico, derivado del incumplimiento
de obligaciones, si lo hubiere.

Articulo 59.- En la tramitacién de los procedimientos de quejas y denuncias en las
que los particulares interesados soliciten el pago de dafios y perjuicios, se
determinard si los mismos proceden o no, cuantificando el importe en su caso.

Articulo 60.- Una vez turnado el proyecto de resolucién al Ayuntamiento en sesién
se votard respecto a la sancién correspondiente, la cual va desde una amonestaciéon
privada, publica o remocién en su caso.

Articulo 61.- El Ayuntamiento ordenard la notificacién de la resolucién que ponga
fin al procedimiento, en los términos establecidos en la propia resolucién.

Articulo 62.- Los actos y resoluciones de la Comisiéon Edilicia son inapelables para
las personas que funjan como autoridades auxiliares, por lo que no procederd recurso
alguno en contra de sus determinaciones, asi como de la resolucién que ponga fin dl
procedimiento por parte del Ayuntamiento.

20



Transitorios

Articulo Primero. Publiquese el presente Reglamento en el Periédico Oficial
“Gaceta de Gobierno Municipal de Ocoyoacac”.

Articulo Segundo. El presente Reglamento entraré en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periédico Oficial “Gaceta de Gobierno Municipal de Ocoyoacac”.

Articulo Tercero. Los procedimientos que se encuentren en tradmite, se regularizardn
de acuerdo a lo establecido el Titulo 1V de este Reglamento.

Articulo Cuarto. Previo a su publicacién, remitase a la Autoridad Local de
Simplificacién y Digitalizacién, para los efectos a que hace referencia el articulo
49 de la Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos. Una vez hecho lo
anterior, publiquese en el Medio de Difusién Oficial del Ayuntamiento de
Ocoyoacac.

Articulo Quinto. Agotado el punto anterior, tarnese a la Secretaria del
Ayuntamiento para que realice su publicacién en el Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno Municipal de Ocoyoacac, Estado de México”, asi como en los estrados
de la Secretaria del Ayuntamiento, para efectos de observancia y entrada en vigor.

Dado en el salén de Cabildos del Ayuntamiento de Ocoyoacac, Estado de México
a 14 de agosto de dos mil veintiséis.
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